PROVINCIA DI BERGAMO

Settore 7 Istruzione, Formazione, Lavoro e Sicurezza lavoro
BERGAMO - Viale Papa Giovanni XXIIL 106
Tel (135387266 - Fax 035387410 - 1itpyrwww provincia. bergamo. it

PROGETTO SCUOLA ON LINE

Indicazioni al personale scolastico per il rilascio telematico della Dichiarazione di Disponibilita al
lavoro ex D.lgs 181/00

Requisito per I’accesso al sistema & I’essere DOMICILIATI in Provincia di Bergamo

E’ necessario preliminarmente ottenere le credenziali di accesso al sistema Sintesi, accedendo al
seguente indirizzo:

FASE 1 - REGISTRAZIONE

Dopo l'accesso, cliccare sul link “come aderire al portale”;

AREA PERSONALE

“hi siamo

‘omunicazione

IRIMO PIANO
LINKS

V.2.0.0
Provincia di Bergamo
LOGIN Centri Impiego in
Provincia di Bergamo
Username: I Regione Lombardia
littadini
INPS
Password: I
INAIL
Entra D) Ministero del Lavoro
e delle Politiche Sodali
= Agenzia Regionale
Jatori di lavoro per il Lavoro
ATTENZIONE: Per motivi di
sicurezza dopo 5 inserimenti Borsa Lavoro
errati della password 'utente Lombardia

viene disabilitato.

Sito uffidale del

Jisabilita Governo italiano
Ministero degli ~
[»[]




Cliccare quindi sul link evidenziato nella videata sotto indicata e poi selezionare “registrazione”
come da figure seguenti:

Fag | Intranet | Link | Mappa | Meteo £ Traffico | Hewsletter | Scrivia .. B8 = gy =

i P . . d.
r 1ncira 1
@ ‘Bergamo

LENTE MODULISTICA IL TERRITORIO SIMTTATEMA

Seiin: Hoeme / ATTNNMA' / letruzione Formazicne € Lavero / Lavoro & giugno 2012
1STRUZIONE H
- CErca
i  SINTESI come aderire .
Atlante delle scefte seqreteria.sintesi@provincia.bergamao.it [_cerca nel sita] [_nel web]
Formazione professionals Per aderire al sistema telematico il soggetto richiedente deve: INFO UTILI
P ol e i i - T T P =T =T A T = =
( hitp:sintesi.provincia. bergamo.it'sintesifregistrazione/menuregistrazione. aspr .
Mulla o=ta azsunziens Contatti
T T T T T T T e A e i e e
Collocaments mirato AZIEMDE E ALTRI DATORI DI LAVORO oppure REGISTRAZIONE
dizabili AGEMZIE PER IL LAVORO] Trazparenza
TrriirT e . !nlz_lare_la _cnmpllazmne della richiesta di registrazione seguendo le Offerte di lavoro
indicazioni fornite
Per AZIENDE Puktlicazioni
Effettuata la registrazione on ling, il soggetto richiedente deve quindi inviare al
Per CITTADINI numerc di fax 035 387 783 -292;
Centri per [lmpisgo
Istruzione v lettera ditrasmissione

. ; . Collocamento mirato dizabil
+ modella convenzione debitamente compilato [allegato "A7]

« richiesta di registrazione [allegato “B7] Consigliers di parita

+ copia ‘Riepilogo dati® stampata al momenta della registrazione on line InFarmalLavoro
+ copia del documento di identita del legale rappresentante Servizialla perzona
Gli studi professionali e le associazioni datoriali che gestiscono le aziende s
invieranna la delega delle aziende che hanno conferita laro il compito diincltrare
e P T g O P S SR U PO S P
ED Tobternet ¢

Cuesta repistrazions permettera al personale della scuola, Diomiciiato in provincia <i Bergamo,
con il contratto in scadenza Jdi mserire on line, senza doversi quindi recare personabmente al Centro
pet I'Impiego, la dichiararione di immediata dispombilita al lavoro, cosi come previsto dall’'atr. 2 del
Diecreto Legislativo 21 aprile 2000, n. 181

Ricordiamo che la dichisrazrione, per essere valida, deve essere rilasciata solo dal giomo dopo la
scadenza del contratbo

Dhrante la fase di registrazione, quando richiesto, selezionare il modulo apphcatino

(Cmesta registrarione consente ai datori di lavoro di inviare all?applicative COB le comumnicarioni
obbligatorie di varnaznone nei rapport di lavero ¢ del prospetto informativo disabali.

La procedura i registrazions prevede 1Pimdo delle credenziali 4 accesso al sistema allMindirizzo e-
mail del referente indicato nel modulo di registrazione.

Attenzione:
Le credenziali di accesso al sistema sono personal del referents aziendale e non delle singole
aziende. Pertanto se il soggetio e referente di pmi aziende, lo stesso avra unica username e




Si accede alla schermata di registrazione al portale Sintesi: compilare tutti i campi, inserendo nel
campo “professione/ruolo” la dicitura “PROGETTO SCUOLA ON LINE” e selezionare “avanti”;

w SINTESI

e

Provincia di Bergamo
vivi a Provincia online

REGISTRAZIOME LAVDRATORE > DATI FERSOMNA

T cam! cont agnat! g2 *song 2

Uszamamz=: | |

Lo wwernama @' I gabo cha consanta l'accesao ' senviz) o Slntasl. Lna volta Immasso non @' posslale moalfcaria. B
raccomanda o' mamarizzana N dato @ utWzrzark ogn! gualvolta 5! desidar! accadang & sarviz! Sintas)

‘Cogrnoma ™! | |

Nome = | |

sren s —
Comuns di Nascita [ == ) . .
@ o Stato Estero® : T T e e E T Per ricercare | Camuni é

Codice Fiscale™: :l obbiigatorio cliccare i

palsante CERCA

Compilare tutti i ' Indirizzo di Reskienza™: [ |
campi

‘Comune dl Reskdenza®! | | | =
Insaring almano tra carathar! par \noltrara la richlasta

Frovincla 41 Residenza®: [
C.A P. dl Residanza ™! :

Spsso™! ﬁqr:

E-Mali=: [

ATTENZIGNE: LUnairizza @-mall varra' SMzzats par invia dala crasanzial o accasss & sarvizl.

retone —
Cellutarz: 1]

mm_::n;/" |
®

Inserire la dicitura:
PROGETTO SCUDLA OH LINE [s=ngiete]| [ Avanti == |




Nella videata successiva spuntare “GSS” e quindi “avanti”:

w SINTESI

sl e’ s e i i g

(€ H5em

Provincia di Bergamo
vivi a Provincia online

BEGISTRAZIONE » INDICARE PER QUALL SERVIZL SI AICHIEDE LA AEGISTRAZITHE

C oo

Il madula “Incamtra Domanda Of=rta” 4a° concrats struszians al sarvizio nazianale dl "Sarss continua nazionasls g
lewang™ sla par guamba riguands Pabbliga da parte dells strutfure pubbliche o accreditats, dl conferine | datl de
\erwarabor] & dell= imoreze = gla par guanda riguanrds la fscofta’ conosssa & lavaratar] &g imaonsse di futba Il terrfbacka
nazionabs 4l poter dirattameants inserire nuove candhdature o richieste di personabs sams Sowver NSCscTAriamMame
riwabgers] ad aloun Inb=rmeediark.

M cos

Il madula "Azlands & Comunicazianl Ooaligataris” Imabemeants tutte ke comaanant] ammdnistrative a cul | Cantrl par
Imaksga d=vana attamperane nal confrant] dalle azkende. Liablettiva &' qualla di nealizzare un sita, dadicata alke
aziande, Incul aftre alle nacacsarks sazion] ifhrmathee, Sla gestia lanagra®s dalie aziands & larchivia delis
camunicazianl abgligataris che | datarl di lavana $ana tenutl ad &fettuane & saguita di agnl assunzione, cassazianse,
aroroga a trastrmaziane di rapparta di kavana.

M esc

Il maduia “Gastare Sandl & Carsl™ ha come abkettiva qualla di realizzare una strumenta in grada di suagartans
atthvita’ dl creazione & configuraziana oal Bandl, Iattivita’ di gastians & valutazions dal grogatt] pnasamtat] dagll Entl,
FTThvita' dl comipasizions dslle class], Iattivita’ di gastiane dagll alliev agprendist] Imviatl dalle aziznds al camtrl par
makega, & Matthvita” di gastions dal datl relativ &l cors] ammeass] = inanziat] AtThiatl

[T

Il maduia “Callacamanta Ooaligataria™ candivide tutts ks fumzlonality” dal madula “Aziands & Comunicazion
Cronligataria” par QUATDD riguands Iy gasTions dallanagraton dalls aziands & dal fRooiooka dal LAvaratar] ©on b varan
che riguardana Il casg S pecifion dalle Catagoria Frotatia. Par QUATDG rigUands | Ivarator], & NecasaTi Considanane
Hggiunta di turte b infarmazian] uzill Sl Sormazkane dails gradustarls, MaNtne Dar QUMD rhguands b aziende v
SETANNG TUTDE & Irarmazian] Che pErmattang dl montararne Notemperanza al sansl dalls Laggs n S8 dal 12 marza
1333

F s
Il madula “0abllkga Formathva” vuaks raporesertans la soluzlons applicativa per la costhuzlane = Magglarnamema
dellanagrat orovinclale dal glovanl soggett] all'abblign rmativa. Loblsttiva &' gualla di reslzzans un $Fa incul, per

gl ap=rabar] dalla Frovincla, sla semalios la gestlon= d=l fuss] inbrmath orovenlant] dagll stk soolasticl,
maniyyraggha del peroars] Intrapr=s] dal ragazzl & Pindividuazions d=l soggett] che abbandanana Il parcarsa formathva.

iodula "Gastare dal sarvizl” raporesanta lo sTrumeenta oan cul k= Amministrazion] arovinciall inszndana fare fome
&= nuave compstanze relative al sarvizl per Mimolega secanda quanta grevista dal d=cretl 181/2000, 4272000,
29772002 = dalia schema di D.Lgs. da emanars] al sansl dagll artiooll da 1 a 5 deila kagge 14 S=horaka 2003, n. 30 [art.
Scomma 2e 3 e art. 15 per quanta riguanda la od. "Barsa caontinua nazlanale dai lavang”™). Il "Gastane” congamte
miplemantazione deilslenca anagrafica, dalla schads anagrafica & dalla schada profecsionake el lavaratar] & Sarnisos
gl sTrumeantl nacessar all'assahvimenta, = alla successiva registrazians, dagll abalighl di aragazians dal servizl &
rwaratar] cosl” came Introdotio dal O.Lgs. 18172000 & sucossshvamente modificata dal D.Lgs. 29772002

=< Idietng BET] e

Verificare i dati contenuti nella videata seguente e selezionare “avanti”;
Dare successivamente il consenso nell’apposita videata e selezionare “salva”;
Comparira I'indicazione Richiesta Registrazione completata con successo.

Da questo momento riceverete all’indirizzo mail indicato nella fase di registrazione le credenziali
per accedere al sistema (nome utente e password). Ottenute le credenziali € possibile operare.



FASE 2 — RILASCIO DELLA DICHIARAZIONE DI IMMEDIATA DISPONIBILITA’

puo essere resa SOLO dopo l'ultimo giorno lavorativo

Accedere all’'indirizzo Http://sintesi.provincia.bergamo.it/portale ed inserire le credenziali
ricevute come da videata sotto indicata:

& Portale > Home

M- © | g= - Pagina~ Sicurezza~ Strumenti~ @v

Chi siamo

‘Comunicazione

PRIMO PIANO

Cittadini

Datori di lavoro

AVVISO

V.2.0.0

LOGIN

Username: IpippO
Password: I.........|

Entra

ATTENZIONE: Per motivi di
sicurezza dopo 5 inserimenti

Sintesi

Come aderire &l portale

d seguilo ai

vi

ita ispettiva
Faq Sintesi

LINKS

Provincia di Bergamo

Centri Impiego in
Provincia di Bergamo

Regione Lombardia
INPS
IMAIL

Ministero del Lavoro
e delle Politiche Sociali

Agenzia Regionale
per il Lavoro

Borsa Lavoro

errati della password |'utente Lombardia
viene disabilitato.
Sito ufficiale del
Disabilita Governo italiano
Ministero degli
Affari Esteri
Mon ricordi |a password?
Nuova Registrazions
Accesso con Smart Card
-
| »
” . d . I . “ d . )
Nella videata successiva selezionare gestore el servizi
(EPortale = Home | | & - [ @ + Pagina ~ Sicurezza = Strumenti - ®v >

Comunicazionea

PRIMO PIANO

Cittadini

Datori di lavoro

V.2.0.0

[ Gss |

opebergame - Centro Impiege di Bergame (agenzie)

Email 1

Benvenuto opebergamo
- Centre Impiege di Bergame (Agenzie)

Madifica password

Richiedi un nuovo profilo di registrazione

%

|»

visita ispettiva;l

Faq Sintesi

LINKS

Provincia di Bergamao

Centri Impiego in
Provincia di Bergamo

Regione Lombardia
INPS
IMAIL

Ministero del Lavora
e delle Politiche Sociali

Agenzia Regionale
per il Lavoro

Borsa Lavoro

Lombardia =
Associa Login a smart card Sito uffidale del
Disabilita Cliccare Governo italiano
| ogou t Ministero degli
Affari Esteri

Osservatorio
mercato del lavoro

Gestore dei Servizi

11 4y L . o

esenta lo strumento con cui le Amministrazioni

provincali intendono fare fronte alle nuove competenze relative ai servizi per I'impiege
secondo quanto previsto dai decreti 181/2000, 442/2000, 297/2002 e dallo schema di D.Lgs.
da emanarsi ai sensi degli articeli da 1 a 5 della legge 14 febbraio 2003, n. 20 (art. 8
comma 2 e 3 e art. 15 per quante riguarda la cd. "Borsa continua nazicnale del lavere"). Il
"Gestore" consente l'implementazione dell'elence anagrafico, della scheda anagrafica e della
schada innale dajl ie i ali strumenti o

i all'sssalvimentn. o alls




Si accede cosi al sistema, in cui sono presenti 5 tab:

1) SINTESI - contenente i dati riassuntivi del lavoratore
2) Dati personali

3) Domicilio ed altri recapiti

4) Studi

5) Disponibilita al lavoro

FIG. 1) Sintesi

Gestore dei Servizi CHIUDI

Anagrafica > Scheda anagrafica sintetica

Nominative: Pippo Pippo Codice fiscale: ppppppiliplipilip

[USEESI|  baperssh  Domdsisareapt  Sé Daposbitasiimers

Anagrafica Base

i 24055

Comune di domicilio:

CPI di appartenenza
(031204008 - TREVIGLIO

Erogazione Servizi
Dichiarazione 181: 14/12/2006 dettaglio

Prenotazione

FIG. 2) Dati personali

/7~ http://sintesi.provincia.bergamo.it,/?id_persona=9CB0D0BC-435A-44CE-9FC2-991726FEEBS 1 &id_utente SEINUOWEINEEI NEEERDIOTEr

&9 Gestore dei Servizi CHIUDI
GSS_Personale_Scuola

Persona > Anagrafica base

Nominativo: Codice fiscale:
@ &
SaLva  STarpa
swaess [ Bapene 1| oomchosdstnrecsp  Dsposbitaalisvers
Codice fiscale
Cognome
Nome
Sesso

Data di nascita
Luogo di nascita
Prov. di nascita

Cittadinanza | ITALIA =
Stato civile - I
Telefono | |
Indirizzo di residenza |\|’Iﬁxxxxxx | *
Citta di residenza |xxxxxx |
Prov. di residenza
Permserve il Comame ¢ OBBLIGATO-
CAP di residenza * RIO eliceare su CERCA
Email hooe 00 @00000¢ t |
Disponibilita ricezione r
Newsletter acconsento
Disponibilita SMS [ acconsente
:;:il‘:'oar::svento Liberatoria sulla O & o  hon =0 *

Data del consenso l:l[ cerca ] (formato 'gg/mm/aaaa’)

@ S

Qw0 STowalo




FIG. 3) Domicilio ed altri recapiti

Gestore dei Servizi CHIUDI
Anagrafica > Domicilio e altri recapiti
Nominativo: Codice fiscale:
o H
SaLva
T
‘I;rll)l::;::ﬁz di [VIA oot | Perinserire il Comune &
itts di domicili OBELIGATORIO cliccare su
Citta di domicilio Ixxx t [ cerca ] ) CERCA
Prov. di domiclio
CAP di domicilio foxx |
cP1di 031204000 - BERGAMO
appartenenza
Secondo telefono | |
cellulare | |
Fax | |
N
Note
-
(=]
SALYA

FIG. 4) Studi

[EEEREEES Gestore dei Servizi CHIUDI
S_Personale_Scuola

Scheda professionale > Titoli di studio
Nominativo: PIPPO PIPPO

Codice fiscale: PPPPPP11P11P111P

Titolo di studio Status Anno  Gudd. Canc.
Diploma di istituto tecnico/Perito informatico
Fino a scuola secondaria di 1° grado (scuola media)/Scucla media 2003
Pagina 1 ,

Se il titolo di stadio & gia presente ed esatto proseguire nel TAB 5 "Disponibilita al Lavoro”

Se il titolo di studio e presente ma errato deve essere modificato chiceando s

Seiltitolo di studio non ¢ presente diceare sm




Se il titolo di studio & presente ma errato oppure non € presente nella schermata, qui di seguito,
cliccare su cerca e compilare i campi obbligatori.

pul
I5f PIPPO PIPPO Gestore dei Servizi cHIUDI
SS_Personale_Scuola
v. 1.62.62 Scheda professionale > Titolo di studio
Mominativo: PIPFO PIPFPO Codice fiscale: PFPPPP1IP11P111P
saLwa M
Titolo di | |
studio
Frequentato IIT:\LI:\
in
Riconosciuto
in Italia r
Dall’anno I:l
All'anno I:l = 'é_ campi obbligateri
Istituto [ | =
Status I ;I
N® esami
sostenuti l:l
Votazione |:|f |:| Giudizio |
Cum laude —
Numero
crediti ]
formativi
Livello | =
N
MNote
v
4
alys P

Gestore dei Servizi CHIUDI

55_+ersonale_Scuola
v. 1.62.62 Scheda professionale > Titolo di studio
Mominativo: nome cognome Codice fiscale: codice fiscale

sintesi.provincia.bergamo.it/?codice =41.0004&desc=Istituto tecnico: co

4
- Iﬂlzl SE‘“ ol

ricerca per descrizione
Livello 1

00 - Titole non specificato

10 - Fino a scuola secondaria di 1° grade (scucla media)
20 - Formazicne professicnale di base

30 - Istruzicne professicnale triennale

40 - Diploma di istituto professicnale

1° passo 41 - Diploma di istitute tecnico

42 - Diploma di istituto artistico

43 - Diploma di liceo

50 - Diploma universitaric (vecchio ordinamenta)

51 - Formazione superiore - post diploma

52 - Formazione superiore - post universitaria v|

41.0000 - Diploma di istitute tecnice (non specificata)
41.0001 - Istituto tecnico di area grafica e artistica
41.0002 - Istituto tecnico di area amministrativa e legale
o 41.0003 - Istitute tecnico di area fisica, chimica, scentifica
2 passo 41.0004 - Istituto tecnico: costruzioni e industria

41.0005 - Isti elettronica e informatica

41.0006 - Istitute tecnico: tessile e abbigliamento
41.0007 - Istitute tecnico: agricoltura e allevamenti
41.00089 - Istituto tecnico: servizi

el

41.0004.0000 - Istituto tecnico: costruzioni e industria {non specificato) -
41.0004.0001 - Perite nautico - capitano
41.0004.0002 - Perito nautico - macchinista e
41.0004.0003 - Perito nautico - costruttore navale
L 41.0004.0004 - Perito in chimica conciaria

3 passa 41.0004.0005 - Perito in chimica industriale o
41.0004.0006 - Perito in chimica ed energia nucleare BALYA
41.0004.0007 - Perito in confezione industriale

dopo il 3° passo 41.0004.0008 - Perito in costruzioni aeronautiche LI

clic st conferma




Gestore dei Servizi CHIUDI

Scheda professionale > Titolo di studio

Nominativo: PIPPO PIPFO Codice fiscale: PPPPPP11P11P111P
n N
SaLa
;:Ec‘:llic:)di |Diplcma di istituto tecnico / Perito informatico | * [cerca]
Frequentato
o | ITALIA x|
Riconosciuto
in Italia r
Dall’anno I:l
All'anno *
Istituto [isTITUTO *
Status -
N® esami
sostenuti l:l
Votazione { Giud iziol
Cum laude Il
Numero
crediti ]
formativi
Livello | DIFLOMA DI ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE CHE PERMETTE L'ACCESSO ﬁLL'UNI\u’Eﬂ
Note
saLvs 0

Cliccando sul tab “disponibilita al lavoro” vengono visualizzate tutte le dichiarazioni di disponibilita

resep recedentemente;

Per rendere la nuova dichiarazione di immediata disponibilita al lavoro, cliccare sull’icona

“NUOVO”.

FIG. 5) Disponibilita al lavoro

=121

intesi.provincia.bergamo.it/?id_persona=9CB0D0BC-435A-44CE-9FC2-991 726FEEB51&id_utente= - Windows Internet Explorer

L o N
5] Pippo Pippo Gestore dei Servizi CHIUDI
GSS_Personale_Scuola

Disponibilita al lavoro

Noeminativo: pIPPO PIPPO Codice fiscale: PPPPPP11P11P111P

sodEst  oatipersmal  Domichoedstarecspts |11 Dapenbbea sisiara

Dichiarazione del N.Protocollo  Data Protocollo Stato Validita
30/05/2012 Disoccupato dal 01/06/2012 g’ ~ ST%M valido
27/12/2011 641053 27/12/2011 Disoccupato dal 05/12/2011 T Valido
29/06/2011 313164 29/06/2011 Disoccupato dal 29/06/2011 ST%M Valido
12/04/2011 188852 12/04/2011 Disoccupato dal 12/04/2011 ST%M alido
09/04/2010 116673 27/02/2012 Occupato ST%M Non valido
08/04/2010 Occupato (4 |x ST%M valido
14/01/2010 Disoccupato dal 01/01/2010 g’ > STartps alido
18/03/2008 289053 08/07/2008 Disoccupato dal 01/01/2007 STan alido

Pagina 1




L'area si compone di tre sezioni:
1) Anagrafica — non modificabile
2) Dichiarazione
3) Convalida esperienze

FIG. 1) Anagrafica — non modificabile

==

PIPPO PIPPO - -
- Gestore dei Servizi CHIUDI
SS_Personale_Scuola

Disponibilita al lavoro > Anagrafica

Mominativo: PIPPO PIPPO Codice fiscale: PPPPPP11P11P111P
W,
e
[ Anagrafica] [ Dichiarazione ] [ Convalida esperienze ]
DICHIARA
Nato a BERGAMO
Prowv BG

Data di

nascita 1211241989 o -

Dati Relativi alla residenza Schermata di Sintesi
| BERGAMC . -

Comune non modificabile

Prov BG

Cap 24100

Telefono

Indirizzo W KM 1

Dati Relativi al domicilio

Comune BERGAMO

Prov BG

Cap 24100

Telefono

Indirizzo VIA

= =
INDIETRO AVANTI

X

Cliccare su “AVANTI” per accedere alla sezione della “DICHIARAZIONE"

10



Nella sezione “DICHIARAZIONE” il lavoratore dovra :

* selezionare obbligatoriamente il campo “di essere disoccupato dal .................” indicando

come data quella del giorno in cui sta effettuando la dichiarazione;
* noninserire alcuna nota nel campo “altro”;
e segnalare nei campi sottostanti I’eventuale possesso dei requisiti indicati;
e selezionare “SALVA” per concludere I'operazione di resa della disponibilita.

FIG. 2) Dichiarazione

&% p1pPO PIPPO
GSS_Personale_Scuola

Gestore dei Servizi CHIUDI

Mominativo: PIPPO PIPFO Codice fiscale: PPPPPP11P11P111P

saLya "NOIETROAANTI

[ Anagrafica ] I [ Dichiarazione ] |[ Conwvalida esperienze ]

DICHIARA:

S —

¥ di essere immediatamenta disponibile allo svolgimento di attivitd lavorativa

DICHIARA ALTRESI'":

' di essere attualmente occupato e di non superare il reddito minimo personale escluso da imposizione;

' di non aver mai svolto attivitd lavorativa come laveratore subordinato o con ritenuta d'acconto e di essere alla
ricerca di un posto di lavoro da almento 12 mesi ovvero 6 mesi se giovane(inoccupato);
di essere disoccupato dal { cerca ] DATA DELLA DICHIARAZIONE |

a seguito di cessazione di rapporto di lavoro subordinato, autonomo o con ritenuta d'acconto ed essere alla
ricerca di un posto di lavoro da almeno 12 mesi (disoccupato).

' altro

CAMPO DA NON COMPILARE!NNI ﬂ

SELEZIONARE
IL REQUISITO
POSSEDUTO

" di essere in etd tra i 15 e 18 anni e non essere soggetto all'obbligo scolastico (adolescente);

T di essere in eta tra i 18 e i 25 anni compiuti ovvera fino a 29 anni compiuti se in possesso di diploma universitario

di laurea(giovane).

@ di non rientrare nelle due categorie precedenti (adulto).

[ di essere in possesso di diplema di laurea/laurea;

[ di essere donna in condizione di reinserimento al lavero (precedentemente cccupata che intende rientrare nel mercato
del lavoro dopo almens 2 anni di inattivita).

— TN

= =
SALYA NOJETRO AVANTI
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NB — cliccando sul pulsante “AVANTI”, & possibile accedere alla sezione “CONVALIDA ESPERIENZE”,
che consente, tramite il pulsante “Recupera esperienze lavorative”, di visualizzare i precedenti
rapporti di lavoro (la cessazione dell’ultimo rapporto di lavoro potrebbe non essere presente
poiché i datori di lavoro pubblici hanno tempo fino al 20 del mese successivo per effettuare le

comunicazioni).
Si precisa che I'operazione sopra descritta e facoltativa.

FIG. 3) Convalida esperienze - facoltativo

Disponibilita al lavoro - Convalida esperienze - Windows Internet Explorer

http: jfsintesi.pravincia. bergama.it/sintesijfascicalo_lavoratore)gss181DispLavoraInsMad_2 aspx

[
151 prpPo PIPPO Gestore dei Servizi CHIUDI
OPERATORE_AMMINISTRATORE
Disponibilita al lavoro > Convalida esperienze

Nominative: PIPPO PIPPO Codice fiscale: PPPPPP11P11P111P

4=
Wugwo  saLws MUETRY

* per tornare selezionare "SALVA"

[ Anagrafica ] [ Dichiarazione ] [[ Convalida esperienze ]
LS

Recupera esperienze lavorative ]

Dal - al Figura Professionale Presso Mod. Canc.

Dopo il salvataggio, il sistema riportera alla sezione “DICHIARAZIONE”, dove comparira il

rigo

relativo alla nuova dichiarazione; cliccare sull’icona “protocolla”, attendere |'attribuzione del
numero di protocollo e quindi stampare tramite I'apposita icona 3 copie della “Dichiarazione di
immediata disponibilita al lavoro”, sulla quale saranno automaticamente esposti i recapiti del

Centro per I'Impiego di competenza territoriale.

5% p1prO PIPPO

_ Gestore dei Servizi CHIUDI
OPERATORE_AMMINISTRATORE

Disponibilita al lavoro
Nominative: PIPPO PIPPO Codice fiscale: PPPPPP11P11P111P

HuUQwa

J— Dati parsansh Domicii d st recapiti _ [ IBRpORIRESIIRUSaT]

06/06/2012 E’éﬁ%gﬁg%ﬁ” i 2 x {5 ST%M valid |
27/12/2011 541053 27/12/2011 E’;ﬁ‘z‘z’cfgg‘itfda' ST;MM \N{‘;l?du l
29/06/2011 313164 29/06/2011 S;?Eg%g?tf dal 2 E;I?do |
12/04/2011 188852 12/04/2011 E’%;ﬁtfda' = \N{‘;l?du /
09/04/2010 116673 27/02/2012 Occupato = anl?do |
18/03/2008 285053 08/07/2008 Eim;g:? dal = \N{‘;l'? .

Pagina 1

A questo punto I'operazione telematica di resa della disponibilita al lavoro e conclusa.
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FASE 3 — TRASMISSIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AL CPI

Al fine di consentire all’Ufficio la convalida del nuovo stato occupazionale, il lavoratore e
obbligatoriamente tenuto a:

1) firmare le dichiarazioni diimmediata disponibilita al lavoro (DID);

2) inviare (via fax, e-mail oppure posta semplice) al Centro per I'Impiego di competenza
territoriale una copia della DID e del documento d’identita in corso di validita, entro e non
oltre 10 giorni dalla data di sottoscrizione;

Cosi facendo I'anzianita di iscrizione corrispondera alla data della sottoscrizione della DID.

Al fine della verifica dell’eventuale conservazione di un’anzianita di iscrizione pregressa, il
lavoratore € tenuto ad inviare al Centro per I'lmpiego, unitamente alla DID, un’autocertificazione
relativa all’lammontare dei redditi lordi riferiti agli anni 2012 (vedi CUD) e 2013 (reddito presunto).

Per I'autocertificazione dei redditi & possibile utilizzare il modello scaricabile dal seguente indirizzo
http://sintesi.provincia.bergamo.it/Portale/Povtdls redd.pdf
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