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PROGETTO SCUOLA ON LINE 

 

Indicazioni al personale scolastico per il rilascio telematico della Dichiarazione di Disponibilità al 

lavoro ex D.lgs 181/00 

 
 

Requisito per l’accesso al sistema è l’essere DOMICILIATI in Provincia di Bergamo 

 

 

E’ necessario preliminarmente ottenere le credenziali di accesso al sistema Sintesi, accedendo al 

seguente indirizzo: Http://sintesi.provincia.bergamo.it/portale 
 
 
 

FASE 1 – REGISTRAZIONE 
 

 

Dopo l’accesso, cliccare sul link “come aderire al portale”; 
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Cliccare quindi sul link evidenziato nella videata sotto indicata e poi selezionare “registrazione” 

come da figure seguenti:  
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Si accede alla schermata di registrazione al portale Sintesi: compilare tutti i campi, inserendo nel 

campo “professione/ruolo” la dicitura “PROGETTO SCUOLA ON LINE” e selezionare “avanti”; 
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Nella videata successiva spuntare “GSS” e quindi “avanti”: 

 
 

 
 
 
Verificare i dati contenuti nella videata seguente e selezionare “avanti”; 

 

Dare successivamente il consenso nell’apposita videata e selezionare “salva”; 

 

Comparirà l’indicazione Richiesta Registrazione completata con successo. 

 

Da questo momento riceverete all’indirizzo mail indicato nella fase di registrazione le credenziali 

per accedere al sistema (nome utente e password). Ottenute le credenziali è possibile operare. 
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FASE 2 – RILASCIO DELLA DICHIARAZIONE DI IMMEDIATA DISPONIBILITA’ 

 
La DID (dichiarazione di immediata disponibilità)  

può essere resa SOLO dopo l’ultimo giorno lavorativo 

 

Accedere all’indirizzo Http://sintesi.provincia.bergamo.it/portale ed inserire le credenziali 

ricevute come da videata sotto indicata: 

 

 
 

Nella videata successiva selezionare “gestore dei servizi” 
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Si accede così al sistema, in cui sono presenti 5 tab: 
 

1) SINTESI – contenente i dati riassuntivi del lavoratore  

2) Dati personali  

3) Domicilio ed altri recapiti  

4) Studi 

5) Disponibilità al lavoro  
 

FIG. 1) Sintesi 
 

 
 

 

FIG. 2) Dati personali 
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FIG. 3) Domicilio ed altri recapiti 

 

 
 
FIG. 4) Studi 
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Se il titolo di studio è presente ma errato oppure non è presente nella schermata, qui di seguito, 

cliccare su cerca e compilare i campi obbligatori. 
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Cliccando sul tab “disponibilità al lavoro” vengono visualizzate tutte le dichiarazioni di disponibilità 

rese precedentemente; 

 

Per rendere la nuova dichiarazione di immediata disponibilità al lavoro, cliccare sull’icona 

“NUOVO”. 
 
FIG. 5) Disponibilità al lavoro 
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L’area si compone di tre sezioni: 

1) Anagrafica – non modificabile 

2) Dichiarazione  

3) Convalida esperienze  

 
 

FIG. 1) Anagrafica – non modificabile 
 

 
 
 

Cliccare su “AVANTI” per accedere alla sezione della “DICHIARAZIONE" 
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Nella sezione “DICHIARAZIONE” il lavoratore dovrà : 

 

• selezionare obbligatoriamente  il campo “di essere disoccupato dal ……………..” indicando 

come data quella del giorno in cui sta effettuando la dichiarazione; 

• non inserire alcuna nota nel campo “altro”; 

• segnalare nei campi sottostanti l’eventuale possesso dei requisiti indicati; 

• selezionare “SALVA” per concludere l’operazione di resa della disponibilità. 
 
FIG. 2) Dichiarazione 
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NB – cliccando sul pulsante “AVANTI”, è possibile accedere alla sezione “CONVALIDA ESPERIENZE”, 

che consente, tramite il pulsante “Recupera esperienze lavorative”, di visualizzare i precedenti 

rapporti di lavoro (la cessazione dell’ultimo rapporto di lavoro potrebbe non essere presente 

poiché i datori di lavoro pubblici hanno tempo fino al 20 del mese successivo per effettuare le 

comunicazioni). 

Si precisa che l’operazione sopra descritta è facoltativa. 

 

FIG. 3) Convalida esperienze - facoltativo 
 

 
 
Dopo il salvataggio, il sistema riporterà alla sezione “DICHIARAZIONE”, dove comparirà il rigo 

relativo alla nuova dichiarazione; cliccare sull’icona “protocolla”, attendere l’attribuzione del 

numero di protocollo e quindi stampare tramite l’apposita icona 3 copie della “Dichiarazione di 

immediata disponibilità al lavoro”, sulla quale saranno automaticamente esposti i recapiti del 

Centro per l’Impiego di competenza territoriale. 

 

  
A questo punto l’operazione telematica di resa della disponibilità al lavoro è conclusa. 
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FASE 3 – TRASMISSIONE DELLA DOCUMENTAZIONE AL CPI 
 

Al fine di consentire all’Ufficio la convalida del nuovo stato occupazionale, il lavoratore è 

obbligatoriamente tenuto a: 

 

1) firmare le dichiarazioni di immediata disponibilità al lavoro (DID); 

2) inviare (via fax, e-mail oppure posta semplice) al Centro per l’Impiego di competenza 

territoriale una copia della DID e del documento d’identità in corso di validità, entro e non 

oltre 10 giorni dalla data di sottoscrizione; 

 

Così facendo l’anzianità di iscrizione corrisponderà alla data della sottoscrizione della DID. 

 

Al fine della verifica dell’eventuale conservazione di un’anzianità di iscrizione pregressa, il 

lavoratore è tenuto ad inviare al Centro per l’Impiego, unitamente alla DID, un’autocertificazione 

relativa all’ammontare dei redditi lordi riferiti agli anni 2012 (vedi CUD) e 2013 (reddito presunto).  

 

Per l’autocertificazione dei redditi è possibile utilizzare il modello scaricabile dal seguente indirizzo  

http://sintesi.provincia.bergamo.it/Portale/Portals/0/a_redd.pdf 
 
 
 
 


